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1.1 Acta de testimonio 0-9afios X

1 Actas 1.2 Acta de comparecenciz 0 -5 afios X Conservacidn total por ser documento de evidencias y
1.3 Acta de liguidacién herencla 0 - 6 afios X posteriormente se aplicara digitatizacién
2.2 Libro de relacién 0 - 6 afios X Archiva Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
Z:3Libro de acta de visitas O-12afios | X Conservacién total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto 2148
2.4 Libro de protocolo 0- 16 afios X de 1993,
2.5 Libro indice alfabético 0- 6 afios X
2.6 Tomos de Escrituras 0- 16 afios X
2,7 Tomo de Registre Matrimonio (- 16 afios b4
2.8 Tomo de Registro civil 0- 16 afios X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 0- 12 afios X
2.10 Tomo de antecedenies Varios 0- 16 afios X
3.1 contratos iaborales 0 -5 aflos X Pl )

3 contratos 3.2 contratos de aprendices SENA 05 afios X Caédtgo civil, cadigo sustantive del trabajo
4.1 Informes a SNR (-5 afios X
4.2 informe Estadistico Nacional (-5 afios X
4.3 informe Insolvenciz PN (-5 afios X
4.4 Informes UIAF 0 - 5 afios X

4 informes
4.5 informes de Cenciliacion 0- 5 afios X
4.6 Informes de divarcio 0- 5 afios X
4.7 Informes Registraduria D -5 afios X
4.8 Informe Permisos de Notario 0 -5 afios X
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1.1 Hoja de vida de empleacios 0 -5 afios X
1 Historia Laboral 1.2 Hoja de vida exempleados 0-5 afios X X Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
X
2.1 Liguidacién de nomina 0-5 afios X X
2.2 Novedades 0-5afias X u conservacidn y digitalizacidn .Cédiga sustantivo del trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja 0- 5 afios X X
3 Mavimiento caja 3.2 soportes 0 anexos 9.2 mwom X X Cddigo de comercio, Estatuto tributario
3.3 Facturas 0 - 5 afios X X .
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas _
0 -5 afios X
4 Correspondencla 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas
G-5 afios X
RN S ‘CONVENCIONES R .
Conservacion Totat Firma responsable de archivo
Digitalizacion Firma Notario:
E: Eliminacién Fecha de aprobacién
Acta




